
 2-1.“三会一课”制度，由本支部组织的党

员大会、支委会、党课可勾选相应类型，若

是由院党委邀请专家讲座，本支部有组织全

体党员参加，也可勾选“党课”。 
1.填写会议的主要

讨论内容或学习内

容，例如，学习党

的十九大精神党员

大会，讨论 xxx 等

x名同志入党问题

的党员大会。 

2-2.由党支部组织的政治理

论学习，选派党员代表参加

党委组织的各类座谈会、学

习等，勾选“其他”。 

3-3.平时的支部组织生活

可选择其中一类。 

3-1.是党支部或党小

组以交流思想、总结

交流经验，开展批评

与自我批评为中心内

容的组织生活制度。

一般每年第四季度召

开。也可随时召开。 

3-2.民主评议党员制度是党支部按照有关

规定，定期组织党员开展民主评议的一种

制度。民主评议党员要在党委领导下，以

支部为单位进行，每年进行一次。  

4.分点列出，例如： 
   1.学习党的十九大精神； 
   2.学习全国教育大会精神； 

5.列出列席人员，例如：组织政治理论学习时的非党员
师生、列席的联系本支部的党委委员、积极分子等。 

6.可上传主要发言人的发言提纲、学习材料、通知精
神、文件制度等。 

7.记录会前准备情况，例如确定发展对象前有征求群众

意见情况，开组织生活会前有谈心谈话等。 

8.详细记录会议内容，注意事项如下： 
    1.写明记录人：xxx 
    2.按议程分点记录会议内容 
    3.详细记录每一位党员的发言内容 

9.若是发展党员的会议，

则应选择表决类型 

10.若是发展党员、选举等

会议，应形成会议决议。 

11.上传会议现场照片 


